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VAMOS FALAR SOBRE
DIARIAS?

ASPECTOS PRATICOS DAS DIARIAS DE VIAGEM DO SISEMA
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LEGISLACOES PERTINENTES

* DECRETO 47.045/2016- VIAGENS A SERVICO
* DECRETO 45.444/2010 — PASSAGENS AEREAS
* DECRETO 48.113/2020 — AJUDA DE CUSTO
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INFORMACOES IMPORTANTES

* Valor das diarias para o ano de 2026(Decreto 47.045/16)

TIPO UFEMG’S UFEMG 2025 DIARIA RS
DEMAIS MUNICIPIOS 70 5,7899| RS 405,00
ESPECIAL 105 5,7899| RS 608,00
CAPITAL 133 5,7899| RS 770,00

*Anexo | com redacdo dada pelo art. 72 do Decreto n? 49.241, de 29/5/2026

UFEMG = UNIDADE FISCAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS — TEM REAJUSTE TODOS OS ANOS COM VIGENCIA
A PARTIR DE 12 DE JANEIRO

FAIXA UNICA
DESTINO  |HOSPEDAGEM (65%)| ALMENTACAO (35%)| TOTAL
Demais Municipios | RS 263,25 | RS 141,75 | RS 405,00
Municipio Especial | RS 395,20 | RS 212,80 | RS 608,00
Capital RS 500,50 | RS 269,50 | RS 770,00
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INFORMACOES IMPORTANTES

Algumas situagoes onde a diaria de viagem ndo é devida (art. 32, Decreto 47.045/16):
* no deslocamento do servidor com duracao inferior a seis horas;
* no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

* quando fornecido alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentagdo pela Administracao
Publica, por governo estrangeiro ou organismo internacional, ou pelo evento para o qual o
servidor ou empregado publico esteja inscrito;

. cumulgtivamente com outra retribuicdo de carater indenizatorio de despesas com alimentacao e
pousada;

* guando nao houver comprovacao de pernoite fora da sede nos deslocamentos:

a) entre os municipios da Regido Metropolitana do Vale do Aco: Ipatinga, Coronel Fabriciano, Timéteo e
Santana do Paraiso;

b) entre os seguintes municipios da Regido Metropolitana de Belo Horizonte: Belo Horizonte, Betim, Confins,
Contagem, Ibirité, Igarapé, Lagoa Santa, Mario Campos, Matozinhos, Nova Lima, Pedro Leopoldo, Raposos,
slbelra_o das Neves, Rio Acima, Sabard, Santa Luzia, Sao Joaquim de Bicas, Sao José da Lapa, Sarzedo e

espasiano;

c) entre a sede do municipio e municipio limitrofe para o qual se deslocar o servidor;
d) entre a sede do municipio e seus distritos

foan _mmIEF &slgam A SERATs



% SCDPMG
Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
ASPECTOS PRATICOS DAS DIARIAS DE VIAGEM DO SISEMA
www.scdp.mg.gov.br
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SOLICITACAO DE DIARIAS

Ao entrar no sistema, acessar a aba “SOLICITACAO” ‘Cadastrar / Alterar’

Solicitagdo ¥ Cadastrar/Alterar Viagem % LISTAGEM @@ | BeXE

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Numero da PCDP; Nome do Viajante:
PESQUISAR
—
Total ¢ O
; ; :
[ ] Mome do Viajante < PCcOP Data da Solicitacio = Inicio da Viagem k=

M&o foi encontrada nenhuma PCDR

© 2016 Estado de Minas Gerais. Todos os direitos reservados. Politica de privacidade
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Para servidor inserir o CPF, usando uma das duas opcoes abaixo:

Grupo do Viajante: Tipo do Viajante: CPF:*

Servidor w Servidor il 111,111.111-11

PESOUISER ‘

Grupo do Viajante:

Servidor N
[servidor |
‘ Nao Servidor
LSEPE Grupo do Viajante: Tipo do Viajante: CPF: %
Servidor b Convidado hd 111,111,111-11

PESQUISAR ‘

Para outras situacgoes:

* Servidor/Equiparacdo - E quando o servidor faz jus a faixa de didria superior, em relacdo a qual
ele se encontra. (Aplicado apenas na diaria internacional)

* N3o Servidor/Colaborador Eventual - Pessoa que ndo possui vinculo com a Administracdo Publica

* Ndo Servidor/Membro de Conselho - Pessoa que seja Membro de Conselho Estadual, importante
nao ser servidor

 SEPE- Servidor de Outro Poder ou Esfera
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ABA VIAJANTE
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Orgdo Lotacio: Oirgso Exercicia:
DIRETCRIA DE CONTABILIDADE GABIMETE

ORC

Funcio: Situacio Funcional:

DAT-4 EFETIVO (APOS LEI £4/2002)
Passaporte: Telefone: *

’:jzz_‘.- 32323-3233

["| Reunido de Colegiados

JU—— 1 -
S 1ERAB.SE

oEe,29

[ | NSo Possui Conta Corrente

Tipo: Banco: Agéncia:
= v 341 | (5807

Aprovadores de Chefia Imediata:*

ANEXOS | |NSHIEEE * VOLTAR
——

EsTiVER ERRADC

Matricula Sisap:
13785631

Atividade Funcional:

E-mail:*

elias_vighatmail.com

%3
ol

Escolaridade do Cargo:
Nivel Superior

Cargo/Profissdo:
GAMB - GESTOR. AMBIENTAL

<~

Dv: Conta Corrente {com MW ____ Variacae:

PREENCHER OS

DADOS BANCARIOS

DE ONDE DESEJA

RECEBER. OBS: NAO

E ACEITO CONTA

SALARIO
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Viagem Bate/Volta, devo
registrar no sistema

SCDP?

Resposta: Sim, pois embora a nossa ajuda de custo ocasione
0 nao recebimento de valores, a administracao publica tem
gastos mesmo que indiretos com o servidor, como
combustivel, transporte rodoviario, etc. Além disso embora o
servidor ndo receba diaria, ele faz jus a diaria. Previsao legal
Decreto 47.045/16 art’s 24,36 e 41
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ABA ROTEIROS

12
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Meio Ambiente e Recursos Hidric

* ABA ROTEIROS

Viajante Rateiros Complemento Resumo
Cligue sobre o trecho para editad-lo.

Origem Desting Permanéncia

Nenhum registro foi encontrado.

ANEXOS SALVAR ENCAMINHAR VOLTAR

Tipo:
* Trecho: Utilizado para trajetos e mudancas de localidade, pode ser usado para contemplar
todo o percurso da viagem.

* Permanéncia: Onde o viajante ficara por um determinado periodo e havera alteracao do
valor da didria ou ndo recebimento de valor e posteriormente prosseguira o seu percurso
para outro local dentro de seu roteiro programado.

* Transito: Refere-se aos casos onde o viajante esta somente de passagem e que tem o direito
de receber diaria, mas ndo com o valor da localidade de destino do transito

* Retorno: Utilizado para retorno a sede de trabalho, ou seja, fim de seu roteiro de viagem.

foan _mmIEF &slgam A SERATs



Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Cargo do servidor, localidades de pernoites, valor de recebimento da
ajuda de custo (PEA) interferem na forma de preenchimento dos itens a
seguir.

14
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MUNICIPIO COMUM
PARA AJUDA DE CUSTO MAIOR QUE RS 141,75
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INCLUIR. ROTEIRO

Tipo:
@) Trecho

Local de Origem:™

Belo Horizonte {M3), Brasil

Dota Iicios*

08/06/2026 |

Didrias:*

Parcial hospedagem v

|| Adicional de Deslocamento

MUNICIPIO COMUM

() Trdnsito

| Dia de partida sem desconto de awdlio-transporte.

Ocorreu miss3o neste trecho?
Inicio do trabalho, evento ou missdo:

Data:* Hora:™
08/06f 2026

Observacdes:

CONFIRMAR | VOLTAR

Local de Destino: ¥

|Curvelo (MG), Brasil

Data Fim:™

12/06/2026

Meio de Transporte:*
Weiculo Oficial w

feam
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

INSERINDO O RETORNO

INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

) Trecho | Permanéncia ) Transito (8 Retormo
Local do Origam:* Local doe Decting:*
Curvale [ME]), Brasil Balo Horizonts {ME), Brasil
Data da Partida:" Data de Chegada a Sede:*

=1 = e = |
12/06/2026 Tl 12/06/202
. Meio de Transporte:”
Digrias:™
wvelculo Oficial

E:'_' - T .E " z

Observacies:

CONFIRMAR.  VOLTAR

17 A Minas
ao lgam GERAIS
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Sistema Estadual de
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RESUMO DOS VALORES — MUNICIPIO COMUM (ABA RESUMO)

S ROTELRD DA VIAGEM

T oigem %

Dastna ¥

—— e ey

0 | 1 Belo Horizante (MG)

Curvelo (M} D8/06/2026 2 1206/ 2026 Trecho

Veiculo Oficial i-:ﬂfuamaﬁ 10:00

ﬂ|2 Curvels (ME)

Belo Horizonbe (MG | 22/D6/2026 2 12/06/2006

Retomo | Vel Ofiial | —

* DIARIAS NACIONALS

1 hiveln b 26 405,00 1.053.00 0,00
ME) hospedagem ’
Za AR 28 2L [ S
* QUADRD DE TOTALIZACHES
Diarias Passagens

Tom Gastos Nacionais (RS) e Gastos Nacionais [RS)
Nimera de Disrias 250 Tarifa 0,00
Valor dafs) Diaria{s) 10308 Taxas de Embargue 0,00
Adicional de Deslocamento 000 Taxas de Servigo 000
Desconto Avxdlio- Alimentaco 0,00 Valor Anterior 0,00
Desconto Awxilio- Transporte 0,00 Subtotsl 000
Subtotal 1.053,00

Decreto n? 48,113, de 30/12/2020

Regulamenta, no ambito da administragdo direta, autarquica e fundacional do Poder
Executivo, a concessao da ajuda de custo para despesas com alimentagdo...

()

Art. 82 - Na percepgdo de didrias de viagem, o servidor fard jus & ajuda de custo de que trata
este decreto, observado o disposto no inciso | do art. 4¢,

§ 12— A ajuda de custo a que se refere o caput sera:

I -cumulada com o equivalente a 65% (sessenta e cinco por cento) do valor da didria de
viagem, quando se tratar de percepcdo de diarias integrais;

Il - em substituicdo a didria de viagem, quando se tratar de percepgdo de didrias parciais.

No caso em questdo, utilizamos o § 12, inciso | para pernoites:
4 pernoites x 0,65 (65% de uma diaria) = 2,6 didrias

2,6 didrias x 405,00 (valor de uma diaria integral) = RS 1.053,00
Ou seja, RS 263,25 por cada pernoite (RS 405,00 x 65%)

Quanto a diaria parcial de retorno, € vedada pelo §19, inciso Il, uma vez que no exemplo, todos
recebem uma ajuda de custo maior que a didria parcial.

feam _wmmIEF oslgam A SERRs
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hic

MUNICIPIO ESPECIAL E CAPITAL
REGRA PARA TODOS O SERVIDORES

* Considerando que o desconto do parcial hospedagem (35% sobre o
valor da tabela da diaria) sera de RS 212,80 para municipio especial e
RS 269,50 para capital, em todos os casos é mais vantajoso
realizarmos o desconto integral da Ajuda de Custo;

* Embora a regra seja a mesma, lembre-se que o valor a receber da
diaria sera diferente em virtude do valor da Ajuda de Custo de cada
regional.
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MUNICIPIO ESPECIAL OU CAPITAL — PARA TODOS O SERVIDORES

S ROTEIRD DA VTAGEM

-
-

Origemn = Desting = Parmanénciz ¥ | Tipa ¥ Tramsparts ¥ Inicin do frabzibe #
e 1 Bale Horizonta [MG] Montes Claros (MG) 08/06/2026 a 12/06/2026 Trecho Waiculo Ofidal 0&/0a 1026 10:00
Emissdo de passagens: Diarias: Tem Hissao?: Adicional de Desfocamento;
Mo Intagral Sim Mio
e = Martes Claros {MG] 2alo Horizarte (MG) 12/o6/2026 a 12/05/2026 Ratomo Weiculo Ofidal Rt
Emissdo de passagens: Didrias: Tem MissSo?: Adicional de Deslocamento:
Mao Parcial Mo Mo
condicies/Restrigh

feam
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“ MUNICIPIO ESPECIAL— PARA TODOS O SERVIDORES

DESCONTOS VARIAM DE ACORDO COM AS NOTAS APLICADAS PARA PAGAMENTO DA AJUDA DE CUSTO
» NESSE EXEMPLO CONSIDERAMOS A AJUDA DE CUSTO COM 100% (RS 161,03)

= ROTEIRC DA VIAGEM

= Crigem Destino ¥ Permanéncia = Tipo + Transporte + Inicio do trabalha &
0 1 Belo Horizonts (MG Montes Claros (MG) DE/06/2026 a 12/06/2026 Tredha Veiculo Oficial 08f05/2026 10:00
L +] 2 Maontes Claros (MG) Balo Horizonte (MG] 12/06/2026 a 12/06/2026 Ratorno Veiculn Oficial o
= DIARIAS NACIOMAIS
= Cidade = Dias de Afastamento ¥ Percentual de ¥ Mimero de ¥ Valor ¥ Valor ¥ Adicionzl de @
Tracho com Diarias Diarias Didriss Unit3rio Total Deslacamants
1 M 4 Integral 4 608,00 2.432,00 0,00
Claros [MG) AN ' g . :
Montes
2 i Parcial 0,25 &08,00 212,80 0,00
Clares (MG) ri
Total 5 = 4 35 = 2.644.80 o.o0
= QUADRO DE TOTALIZACOES
Diarias Passagens
Abes Gastos Nacionais (RS) Ebca Gastos Macionais [RE)
Numere de Didrias 4,35 Tarifa 0,00
Valor daf's) Diaria(s) 2.644,80 Taxas de Embargue 0,00
Adicional de Deslocamento 0,00 Taxas de Servico 0,00
Pesconto Auxilic- Alimentacio BOS.15 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 0.00 Subtotal 0,00
Subhdodal 1. 830 65
21
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'CAPITAL— PARA TODOS O SERVIDORES

DESCONTOS VARIAM DE ACORDO COM AS NOTAS APLICADAS PARA PAGAMENTO DA AJUDA DE CUSTO
* NESSE EXEMPLO CONSIDERAMOS A AJUDA DE CUSTO COM 100% (RS 161,03)

S ROTEIRD DA WIAGEM

= Crigam Dastino b Permanéncia = Tipo <+ Transporte = Inicia do trabalha ¥
()] 1 Balo Horizonta [MG) Brazilia {DF) 0g/05 202E a 12/06/2026 Trecho Wiaicule Oficial 02/05f202€ 1000
[+] ol Brasiliz {DF} Belo Horizonte (MG} 12/06/2026 a 12/0&6/2026 Retorno Weiculo Cficial =
= DIARIAS MACIOMAIS
3 O Dias de Afastamento % Percentual de % Mimero de ¥ walor ¥ valor & Adicional de &
Trecho comn Diarias Diarias Digrias Unitario Total Deslocamantn
1 presis 4 1 | 4 770,00 3.080,00 0,00
(DF) k=GRS j .80, ,
2 e 1 Parcial 0,35 770,00 265,50 0,00
(DF)
Tutal s E 435 3.348,50 a,00
® QUADRD DE TOTALIZACOES
Diarias Passagens
Itern Gastos Nacionais (RS) Item Gastos Nacionais [RE)
Miimero de iarias 4,25 Tarifa 0,00
Valor da(’s) Diaria(s) 3.345,50 Taxas de Embargue 0,100
Adicional de Deslocamento 0,00 Taxas de Servico 0,00
De=sconto Auxilio- Alimentacdo BOS,15 Valor Anterior 0,00
Dezconto Auxilio- Transporte 0.00 Subtotal 0,00
22
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ABA COMPLEMENTO
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Visjante | Roteiros | Complemento | Resumo
I

ABA COMPLEMENTO

Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?* Curso de formacgao ou aperfeicoamento?”
Néo v selecione ¥
Mot iagem:*
Periodo da viagem: b " INDICAR O MOTIVO QUE MELHOR SE ADEQUE A VIAGEM
<<Selecione um Motivo>> v
il
padroes

Nacional - A Servico
Nacional - Congresso
Nacional - Convocacédo
Descricdo do Motivo da Viagem:* Nacional - Encontro/Seminario
Nacional - Treinamento
especificos
CUSTEIO COMITE PRO BRUMADINHO
Deslocamento em virtude do rompimento da barragem de Feijdo - Brumadinho MG
FUNDACAO RENOVA

* RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS
INDICAR AAGAO DO AREA

Projeto/Atividade: ™ Descricdo/Favorecido:* Empenho:
Projeto 2500 v ACAO 2500 - F.72.1 - EMP. 204 - SUTAF v |  1371137000120240000204

O Idos dos Empenh ["| Mostrar Limite Org 5rio

ANEXOS SALVAR ENCAMINHAR VOLTAR

feam
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Meio Ambiente e Recursos Hidricos

ABA RESUMO

25 MINAS
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INFORMACOES DA VIAGEM

= INFORMACOES D& VIAGEM

Solicitado por:
ELIAS VIMNICIUS GOMCALVES SANTOS

Nome do Viajante:
ELIAS VINICIUS GONCALVES
SANTOS

Motivo da Viagem:
Macional - & Servico
Historico:

Clique aqui

Viagem em Grupo:
MNao

Descricao do Motivo da Viagem:
OBIETIVC DA VIAGEM

Orgéo do Solicitante:
SECRETARIA DE MEIC AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO

Tipo de Viajante:
Convidado

Viagem:
Macional

Justificativas:
Cligue aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Mo

Data da Solicitacdo: Numero da PCDP:

Periodo da Viagem:
18/03/2024 a 22/03/2024

Posicdo da PCDP no fluxo:

Bilhetes:
Cligue aqui

Encaminhamentos:
Clique aqui

feam

e
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Sistema Estadual de

Meio Ambiente e Recursos Hidricos

A

ROTEIRO DA VIAGEM

S ROTEIROC DA WIAGEM

& Cirigam = Diactine - Darmandneia - Tipa = Tramsporka - Tnicio do #rabalho
e | 4 Belo Horizonte (MG) Cuwrrelo (MG] | 08/0&/2026 a 12/06/2026 Trecho Veiculo Oficial 08,/ G, 2026 10:00
Emiccio de pacsagens: Didriasr Team Miss3a7: Adicional de Declocamantor
MNEo Parcial hospadagem Sim N0
Condicoes/R A
e 2 Curvelo { MG) Belo Horizonte (MG} 12/06/2026 a 12/06/2026 Retorno Vaiculo Oficial s
Emissdo de passagens: Didrias: Tern Missao?: Adicional de Deslocamentor
Mio | T Mio HN&o
CordicSes /RestrigSes:
* ROTEIRD DA WIAGEM
¢ Crrigern ¢ Desting = Permanéncia ¥  Tpo ¥  Transporte ¥ Iniciodotrabalho ¥
[~ ] & | Belo Horizonts (MG) Montes Claros (MG) 08/06/2026 a 12/06/2025 Trecho Weiculo Oficial 08/05/2026 L0:00
Emmicsio da pacsagens: Didwias: Tom Mis=S07= Adicional de Meclocameantos
Mia Intagral Sim MEa
CondicBes Restriches:
-] 2 Montes Claros (M) Belo Horizonte (MG) 12/06/2026 a 12/06/2026 Retorno Vaicula Oficial -—
Emissao de passagens: Didwias: Tem Miss3o?: Adicional de Deslocamento:
L] Parcial M3 Mda

Condichesf Restricies:

feam
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

A AL e | L L

= DIARIAC MACIOMAIS

aacilia
1 R, 4 Integral 2 770,00 3.080,00 o.00
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QUADRO DE TOTALIZACOES

= QUADRC DE TOTALIZACOES

TQUADRO DE TOTALTZACOES MURMICIPIO ESPECIAL
i Diarias
Diarias MUMNICIPIO COMUM

Itaem Gastos Macionals [RE)
Item Gastos Nacionais (RE) 2 o

Fimero de Didrias 4 DIAS +1 PARCIAL 425
Nimero de Didrias] DIAS X 0,65(PARCIAL HOSPEDAGEM 2,50 Valor da(s) DNdria(s) 2.644 .80
Valor da(s) Didria(s) 1.053.00 Adicional de Deslocamenio @00
Adicional de Desl, [ 0,00 3 5 o

NS ECMTREN Desconfo Auxilio- Alimentacso 5 X RS 161,03 B05.15

Deesconto Auxilio- Alimentacio 0,00 Desconto Auxilio- Transporte 00
Desconto Auxilio- Transporte 0,00 SubtetzAALOR QUE O SERVIDOR RECEBERA, 1.820.65
e 1.053,00 CONSIDERAMNDO A AJUDA DE CUSTO 1009

VALOR QUE O SERVIDOR RECEBERA

* QUADRO DE TOTALTZACOES

Disrias CARITAL
Itern Gastas Nacionais {RE)
- Mimero de Didrias 4 INTEGRAIS + 1 PARCIAL 4,235
| Valor dafs) Didria(s) 3.248, 50
Adicional de Deslocamento 0.00
Desconto Auxilio- Alimentacio 5 ¥ BS 161,03 E03, 13
Desconto Auxilio- Transporte 0,00

Subtotai VALOR QUE O SERVID'OR RECEBERA, 2.544,35
CONSIDERANDO A A IUDA DE CUSTO 100%

29
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SITUACOES ESPECIAIS

* DIARIAS PARCIAIS (ETAPA ALIMENTACAO);

» DIARIAS COM ROTEIROS DIVERSOS (MUNICIPIO COMUM-+MUNICIPIO
ESPECIAL);

* VIAGEM COM PASSAGEM AEREA;
* VIAGEM COM PASSAGEM RODOVIARIA;
* COLABORADOR EVENTUAL




SISEMA "

adual de

DIARI AS PARCIAIS (ETAPA DE ALIMENTACAO)
Quando acontece?

* Quando o deslocamento é todo feito no mesmo dia, com duracao
superior a 6 horas;

* Quando é fornecida hospedagem (seja em parque ou paga por outro
agente);

* No dia de retorno a SEDE.

Lembrando que devido a legislacao que regulamenta a ajuda de custo (Decreto
48.113/20) e o decreto de diarias (47.045/16), sobre esses valores serdo aplicados o
desconto da ajuda de custo ou o0 ndo pagamento dessa didria parcial.

31
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidric

DIARIAS PARCIAIS — MUNICIPIO COMUM

* Considerando que a diaria para municipio comum é RS 405,00, a
parcial serd RS 141,75 (35% x RS 405,00).

* Tendo em vista que nenhum servidor do SISEMA, recebe abaixo
desses valores, nenhum servidor fara jus a diaria parcial

= ROTEIRO DA WIAGEM

Origem % Destino = Permanéncia 2 Tipo = Transporte + Inicio do trabalha %
(-] 2} Belo Horizonte (MG) Ouro Preto [ MG) 18/03/2024 a 22/03/2024 Trecho Veiculo Oficial 18,/03/2024 15:00
Emissio de passagens: Didrias: Tem Missao>: Adicional de Deslocamento:
= Mo ] 3

[~ ] 2 Quro Preto (MG) Belo Horzonte (MG) 22/03/2024 a 22/03/2024 Retorno Weiculo Oficial

Emissdo de passagens: Didrias: Tem Missdo?: Adlicional de Deslocamento:
e i in 5
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SISEMA

na Estadual de
ente

Meio Amb

s Hidricos

>

VIAGEM COM VARIOS TRECHOS

* ROTEIRO DA VIAGEM

s Origem Destino Permanéncia Tipo < Transporte ¥ Inicio do trabalho %
e 1 Belo Horizonte (MG) Curvelo (MG) 15/06/2026 a 16/06/2026 Trecho Veicule Oficial 15/06/2026 13:00
Emissdo de passagens: Didrias: MUNICIPIO COMUM Tem Missdo?: Adicional de Deslocamento:
Nao Parcial hospedagem Sim Nao
Condicdes/Restricoes:
e 2 Curvelo (MG) Maontes Claros (MG) 16/06/2026 a 17/06/2026 Trecho Veiculo Oficial 17/06/2026 08:00
Emissdo de passagens: Didrias: MUNICIPIO ESPECIAL Tem Missdo?: Adicional de Deslocamento:
Nao Integral Sim Nao
Condicdes/ Restricies:
[~] 3 Montes Claros (MG) Brasilia (DF) 17/06/2026 a 18/06,/2026 Trecho Veiculo Oficial -—
Emissdo de passagens: Didrias: Tem Missdo?: Adicional de Deslocamento:
Nao Integral CAPITAL Nao Nio
Condicdes/Restricies:
-] 4 Brasilia (DF) Belo Horizonte (MG) 18/06/2026 a 18/06/2026 Retorno Veiculo Oficial -
Emissado de passagens: Didrias: Tem Missdo?: Adicional de Deslocamento:
Nio Parcial MNio Nio
Condicdes/Restricoes:
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SISEMA

Sistema Es
Meio Amt

tadual de
Nntee R

ursos Hidricos

COM PASSAGEM AEREA

INCLUIR ROTEIRO

Tipo:
Tipo:
® Treche Permanéncia Trinsito Retorno = =
() Permanéncia () Transito @ Retorno
Local de Ongem: * Local de Destino:
- = (MG » N firs Local de Origem:* Local de Destino:™*
Dota Inicio:™ Dota Fim:* 580 Paulo (SP), Brasil Belo Honzonte (MG}, Brasil
C = — Data da Partida:* Data de Chegada a Sede:*
Mevo de Transporte: Classe de Voo: J03/! 03/’ F
Dlirtess Passagens: T 22/03/2024 22/03/2024
Adreo v Classe Econdmeca v
Integral = . Meio de Transporte:* Classe de Voo:*
Didrias:* Passagens: :
Adickonal de Deslocarmento - Aéreo L Classe Econdmica ¥
Parcial W :
Ma de partida sem desconto de awdlio-transporte.
|| Dia de chegada & sede sem desconto de auxilio-transporte.
Ocorreu missdo neste trecho? -
RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS
Inicio do trabalbo, evento ou missio:
Data: Hora: ESSE HORARIO SEMPRE TEM QUE SER Projeto/Atividade: * Descrigao/Favorecido: * Empenho:
e - - POSTERIOR A CEHGADA AQ DESTINOG = = =
16/03/3004 15:0 Projeto 2500 - Aéreo Nacional / Aco 2500 / F 94 / Em v 137120240000109
RECURSOS DA VIAGEM PASA PASSAGENS
INDICAR ACAO DA AREA
Projeto/Atividade: Descricio/Favorecido: Empenho: [l Mostrar Saldos dos Empenhos [l Mostrar Limite Orcamentario
271 30240000108
Projeto 2500 - Aéres Nacional / Ao 2500 ( F 54 [ Emp ¥ S
Saldas dos . Mostrar Limite Orgamentdnio Observagdes:
Observagdes.
104 - VOO SAINDO AS 08:00 INDICAR OS HORARIOS DE VOOS
VOLTA - YOO SAINDO AS 16:00
_ CONFIRMAR VOLTAR.
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SISEMA

Sistema Estadual de

Meio Ambiente e Recursos Hidricos

VIAGEM COM PASSAGEM RODOVIARIA

INCLUIR ROTEIRO

Tpo:

® Trecho Permanéncia Trdnsito

Ovdrias:*
Integral v
| Adicional de Deslocamento

| ha de partida sem desconto de auxilio-transporte.

{ Ocorreu missdo neste trecha?

Inicio do trabatho, evento ou missdo:

Data:" Hora:*

18/03/2224 m 15:00

ESSE HORARIO SEMPRE TEM QUE SER
POSTERIOR A CHEGADAAO DESTINO

RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

INDICAR ACAO DA AREA
Projeto/ Atrvidede: Descrigio/ Favorecido: © Empento:
Projeto 4028 v Rod, - AgBo 4028 - EO4.1 - Emp 91 - Pre v 137120240000091
Saldos dos h Mostrar Limite Orgamentdnio
Observagies:

1DA - SAfDA AS 08:00
RETORNG + SAIDA AS 10:00

INDICAR HORARIO DE SAIDA DOS ONIBUS

INCLUIR ROTEIRO

Tipo:

() Treche () Permanéncia () Trénsito (@ Retorno

Local de Origem:* Local de Destino:™*
Séo Paulo (SP), Brasil Belo Horizonte (MG}, Brasil

Data da Partida:*

Data de Chegada a Sede:*
|22/03/2024 22/03/2024 iz
Meio de Transporte:*
Didrias:* Passagens: el S A
I : Rodovidnio w |
Parcial v —_—
(| Dia de chegada a sede sem desconto de auxilio-transporte.
RECURSOS D& WVIAGEM PARA PASSAGENS
Projeto/Atividade: Descricdo/Favorecido: *
Projeto 4028 v]

|Rod. - AcBo 4028 - F.94.1 - Emp 91 - Prc ¥/ |

[l Mostrar Saldos dos Empenhos

CONFIRMAR.  VOLTAR.

[l Mostrar Limite Orcamentério

Empenho:
137120240000091
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vieio Ambiente e Recursos Hidric

Certo servidor da Prefeitura Municipal de Varginha foi convidado para
participar de uma capacitacao sobre Regularizacao Ambiental em Belo
Horizonte. A equipe que o convidou, ao registrar sua PCDP no sistema
SCDP devera o classificar como:

a) Colaborador eventual;
b) Servidor Publico Estadual;

m) c) SEPE;

d) NDA




o

nbiente e Recursos Hidricos

COLABORADOR EVENTUAL

* S30 considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que, nao
possuindo vinculo com a Administracao Publica de quaisquer dos poderes
da Uniao, dos Estados e dos municipios, e que nao estejam formalmente
prestando servico técnico-administrativo especializado, forem convidadas a
prestar algum tipo de colaboracao ao Estado de forma gratuita, em carater

transitorio ou eventual(Art. 17 §12 Decreto 47.045/16);

* Os valores poderao ser pagos de forma antecipada ou por meio de
ressarcimento, competindo a unidade administrativa responsavel por
convidar o colaborador eventual a prestacdo de contas das despesas nos
termos do art. 36. Assim sendo o responsavel pelo convite também devera
solicitar a equipe financeira de seu c')rgéo/gntidade para cadastro no
sistema SCDP;

* Cada orgdo/entidade adota alguns parametros de execugdo, conforme
conveniéncia da administracao publica.

feam _SmIEF ocolgam A
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O AN

g
dual de 1

~ COLABORADOR EVENTUAL

CADASTRA/ALTERA VIAGEM

Solicitante:
ELIAS WINICIUS GONCALVES SANTOS
Grupo do Viajante: Tipo do Viajante: CPF: CPF:*

MNao Servidor " Colaborador Eventual " 606.500.106-53

pesquisaR| f—

Antes de convidar
certifique qual a

politica adotada em
* Campos de preechimento obrigatdrio. seu 6rg§o/entidade_
SEPE - Servidor de outro Poder ou Esfera

-
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SISEMA

»ma Estadual de
viente e Recursos Hidricos

COLABORADOR EVENTUAL

CADASTRA/ALTERA PESS0A

Possui CPF
Estrangeiro/Menor de idade
sem CPF

Nome:*

TESTE TESTE TESTE

Nome da Mie:

TESTE TESTE TESTE

Telefone:
{33) 33333-3333

| | Ndlo Possui Conta Corrente

SALVAR VOLTAR

CPF:*

606.500.106-63

NIT/PIS/PASEP:

Data de Nascimento:™

= |

18/08/1963 i

Email:

TESTE@TESTE.COM

RG:
Agéncia:* Dv:
1633 [H

Passaporte:

Orgdo emissor:

Conta Corrente (com DV):*
3111114

feam

e
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Viagante Coampiemernio Resume
Nome: Tipo do Viajante:
TESTE TESTE TESTE Colaborador Eventual - Nao
Servidor
Instifuicdo:*
Outra o
Passaporte: Telefone: *

|| Reunido de Colegiados

| N3o Possui Conta Corrente

(33) 33323-2333

CPF:
&06.500.106-52

Faixa da didria:*

Faixa I - FXI

E-mail:*

TESTE@TESTE.COM

NIT/PIS/PASEP;
32322333332

Ato normativo gue define a composicdo e funcionamento do colegiado:

Lei ou Decreto

Portaria

Se esta conta for de portabilidade, favor indicar uma cutra conta corrente para possibilitar o depcsito das diarias.

Tipa: Banco:
= bl 0oL

Aprovadores de Chefia Imediata:*

Mariliz Carvalha de Melo

INDICAR A CHEFIA DO SETOR

DV Conta Corrente (com DV):
a 3111114

QUE ESTA SOLICITANDO

— W

Variacao:

feam
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Meio Ambiente e Recursos Hidricos

PRESTACAO DE CONTAS

Art. 36 — Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto, o
servidor € obrigado a apresentar relatorio de viagem no prazo de sete dias
subsequentes ao retorno a sede.
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

SERVIDOR

| contmacio o vasen | Gomlnare | e | |

‘ ATENCAO: CASO A VIAGEM NAO TENHA OCORRIDO CONFORME PLANEJADO, CLIQUE AQUI PARA COMPLEMENTA-LA. ‘

A viagem foi realizada?:
® Sim ) Nao

Observacbes/Justificativa:

REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADOS COM O DESLOCAMENTO

de bilhetes, etc.):
0,00

ESTORNO DE LANGAMENTO DE DIARIAS

Valores gastos: Valor a Reembolsar: Valor a Devolver:
[ 0,00 [ 0,00 0,00
DEVOLVEU 05 SEGUINTES DOC
Outros convecagde Sim -
Aprovadores Chefia Imediata:* u
INDICAR SUA CHEFIA v

' ANEXAR O COMPROVANTE DE DESLOCAMENTO

| ANEXOS | SALVAR | DESFAZER  ENCAMINWAR  VOLTAR

feam _mmiEF &slgam A SERs



SISEMA

Sistema Estadual de ;

~ COLABORADOR EVENTUAL

Confirmag3o da viagem || Complemento | Resumo

ATENCI\D: CASO A VIAGEM NAD TENHA OCORRIDO CONFORME PLANEIADO, CLIQUE AQUI PARA COMPLEMENTA-LA,

A visgem foi realizada?:
@ Sim O Wao

Observagbes/Justifieativa:

REGISTRO DE GASTOS AUTORIZADOS COM O DESLOCAMENTO

(passag coes de bilhetes, ste.):

%0 LANCAR O VALOR GASTO
COM TAXI/TRANSPORTE

ESTORNO DE LANCAMENTO DE DIARIAS

Valores gastos: Valar & Reembolsar: Valor 8 Devolver:
0.00 0,00 0,00

DEVOLVEU 05 SEGUINTES DOCUMENTOS
Tipo do Documenta Norme Valida? Dhrigatdrio Visualizar

Dutres convecagls Sim

Aprovaderes Chefia Imedista;

3 SALVAR AFROVADOR
SERGIO NASCIMENTO MOREIRA w e

ANEXAR COMPROVANTE DE DESLOCAMENTO
E DESPESAS COM TAXI/TRANSPORTE

ANEXOS =~ SALVAR  DESFAZER ENCAMINHAR  VOLTAR

43
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Re

QUANDO A VIAGEM SOFRE ALTERACAO

Confirmacio da viagem Complemants Resumao

TENC cn AGEM TE CONFOR LANET Q AQ LE NTA-LA
em
i
Observacies/Justificativa:
REGISTR TOS AUTORIZADOS CO NTO

* Lembrando que toda vez que existe uma alteracao, a PCDP retorna
para aprovacoes e depois retorna a etapa de prestacao de contas com
as devidas alteracdes, ou seja, quando alteramos uma viagem nao
estamos prestando contas, e sim gerando uma alteragao.

MMMMM
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TRy CUMENTOS OBRIGATORIOS PARA
PRESTACAO DE CONTAS

* VEICULO OFICIAL — AUTORIZACAO DE SAIDA DE VEICULO (ASV), COM
DATA DE INICIO E TERMINO, LOCAL DA VIAGEM E OCUPANTES DO
VEICULO:

« RODOVIARIO / AEREO — CARTAO DE EMBARQUE (NAO E O VOUCHER
DA PASSAGEM)

e VEICULO PARTICULAR — DEVERA INFORMAR NA SOLICITACAO E NA
PRESTACAO DE CONTAS, INFORMACOES COMO:

‘ Nome do Motorista; CPF do Motorista; Veiculo: (marca/modelo); Placa do Veiculo; Municipio de
Origem da Viagem; Previsao do(s) Municipio(s) de Destino da Viagem; Data de Inicio da Viagem; Data

ke
mv“m de Previsao do Retorno: (data e hora); Nome(s) do(s) Passageiro(s) (se houver)
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SISEMA g

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Do Uso de Veiculos Particulares

DECRETO 47045 DE 2016

Art. 31 - Ndo sdo autorizadas viagens de servidor em veiculos
particulares.

§ 1° - Excepcionalmente, a chefia imediata poderd autorizar viagens
de servidor em veliculo particular, desde que em veiculo do préprio
servidor ou de terceiros, no 1interesse deste e da Administracdo Publica.

§ 2° - Na hipdétese do § 1°, o condutor do veiculo devera informar a
chefia imediata a data prevista para inicio e término da viagem.

§ 3° - A Seplag estabelecera normas sobre a forma de indenizacdo das
despesas realizadas pelo servidor que utilizar veiculo particular em

viagens a servico.

§ 4° - Até que sejam estabelecidas as normas a que se refere o § 3°,
o servidor que utilizar, em viagens a servico, veiculo particular, fara
jus, exclusivamente, a concessdo da diaria de viagem.

46 MINAS
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SISEMA

Sistema Estadual de

CONSULTAS

ELIAS VINICIUS GONCALVES SANTOS SAIR

% SCDPMG

P de | e w5 e s 2024 | Orgdo: SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMEN...

SOLICITAGAD

APROVAGAO EXECUGCAQ
PAGINA INICIAL Situagio da Solicitagdo = | @ ,——n| B
Saldo de Empenho Consultas 3 Situagho da Solicitagho 3 FILTRO Bl e 2=

e | Pesauise por pcoe | SIS

. .
| PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO
| !

pendentes por viajante

Limite de Recursos Nimero da PCDP: Nome -

—

* INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgio do Solicitante: Data da Solicitagio: Nimero da PCOP:
ELIAS VINICIUS GONCALVES SANTOS SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E 17/05/2024 000574/24
DESENVOLVIMENTO
Nome do Viajante: Tipo de Viajante: Periodo da Viagem:
NATALIA FREITAS HEMERLY BRUCK Servidor 27/05/2024 a 31/05/2024
Motivo da Viagem: Viagem: Posicio da PCDP no fluxo:
Nacional - A Servico Nacional Cligue aqui
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Nio Governo: Clique aqui
N3o
Descricio do Motivo da Viagem:
TESTE
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

HISTORICO E ENCAMINHAMENTOS

ROTIMA
Situacdo da OP atualizada - Nimero OP; ALTOMATICA -
10/05/2024 18:14:13 13711370001 202400000830P0000551 - Ai-:ualrzfgan da
TRANSMITIDA AD BANCO. PENDENTE DE Situac3o da '
CONFIRMACAL, Ordem de
Pagamento

Enlll:-llag'afa de geracdo de OPQuitacio Escritural -

08/05/2024 14:0%:28 Documento: D000551 - referente a Liguidacio:
13711370001 20240000082LQ00D0031; Via SCOPR.

Adizntamento de Vizgem Aprovada - Mimero
08/05/2024 13:46:31 Liguidacdo:
13711370001 20240000083 LGQ0000031

08/05/2024 13:46:30 | Solicitacio de geraclo de Liquidsc3o Via SCDP

08/05/2024 11:14:39 Aprovada pelo Ordenador de Despesas

07/05/2024 10:2%:54 | Aprovada pela chefia imediata

06/05/2024 13:24

Cadastrada/Alterada

07/05/2024 10:39

Aprovada pela chefia imediata

03/05/2024 11:14

Aprovada pelo Ordenador de Despesas

11/05/2024 07:55

Ordem de Pagamento/Quitacio Escritural Aprovada -

Mimero Liquidac3o: 1371137000120240000083100000031
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

POSICAO DA PCDP NO FLUXO

Inicio Tramitagdo ‘

nceira

P
SERVIDOR CADASTRA A

Cadastramento da Viagem
PCDP E INDICA A CHEFIA

Prestacdo de Contas

CHEFIA, ANALISA, INDICA DIRIGENTE
MAXIMO E ORDENADOR DE DESPESAS E
DEPOIS APROVA/REPROVA/DEVOLVE

provacao da Chefia Imedia

Lprovagﬁo da Chefia Imedia

Apravaco do Dirigente SO PASSA POR ESSA ETAPA SERVIDORES
Sk COM PRESTACAO DE CONTAS PENDENTES
L el E ALGUMAS SITUACDES ESPECIFICAS p
Viagem Encerrada
ORDENADOR IDNICADO PELA
Aprovacdo de Despesas CHEFIA ANALISA A PCDP E

APROVA/REPROVA/DEVOLVE
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Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidric

O que é segregacao de funcao?
(Nao confunda com equiparacao.)
R. Quando os aprovadores se repetem (Chefia e o Ordenador sdo a

mesma pessoa) ou quando o viajante é aprovador de sua propria
despesa. Estas praticas NAO devem ocorrer.



- S
PAGAMENTO NO SCDP

* QUADRO DE TOTALIZAGOES

Diarias Passagens

Ttem Gastos Nacionais (RS) o Gastos Nacionais (RS)

Numero de Didrias 360 Tarifa 0,00
Valor dafs) Didria(s) 928,80 Taxas de Embarque 0,00
Adicional de Deslocamento 0,00 Taxas de Servico 0,00
Desconto Auxilio- Alimentacio 0,00 Valor Anterior 0,00
Desconto Auxilio- Transporte 0,00 Subtotal 0,00
Subtotal 928,80

d_‘ ® PAGAMENTOS REALIZADOS

| Mimero da = Data . = | i ;| valor % e
; DR -op ¢ Liguidacda ¢  red 4
pCop : (R$] Tipo
. . \ia
u 000514/24 DBf05/2024 13711370001202400000830PO000551 1371137000120240000083L0000031 52g.80 o

« APOS O PAGAMENTO NO SCDP, O ORDENADOR DE DESPESAS DEVE
ASSINAR NO SIAFI DIGITAL PARA QUE O BANCO PROCESSE O DEPOSITO

51
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

RELATORIOS

ELIAS VINICIUS GONCA

» SCDP

i o i G e & Pissttpind Ano- 2024 2w Org3o: SECRETAR.

SOLICITACAO APROVACAO I EXECUCAO PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO
i ?

PAGINA INICIAL

Bilhetes de passagens

Reembalso de bilhetes

Viajante
PCDPs por Orgio

Teto Orgamentario

Viagem

Diarias e Passagens

SCDPMG

Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

=

RELATORIO - VIAJANTE

Relatorios 3 VIAJANTE

RELATORIO - VIAJANTE

.
SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTC [1454 Q

*

Nome:

MNATALIA FREITAS HEMERLY BRUCK f 050.422.046-28

Data Inicio do Relatorio: Data Fim do Relatorio:
01/01/2024 E= 31/12/2024 R

[ Todas as viagens do ano de exercicio

REQUISITOS DE EXCECAD

"] Finais de semana ] viagem em grupo

- ’ PESQUISAR EXPORTAR EXCEL

* Campeos de preschimento cbrigatdrio.

* D nome ou CPF do viajante deve ser informado.

Tipo da Viagem: Situacio da Viagem:
Todas el Ermn Andamento -

Em Prestacdo Contas

Prestacdo de Contas
Pandents

CPF:*

050.422.045-28

Motive da Viagem:

padrdes -

Internacional - A Servigo ‘

Internacional - Congrasso

Internacional - Convocacao ‘ -

] Urgente [ Todas

53
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

RELATORIO - VIAGEM

Relatorios ) VIAGEM

RELATORIO - VIAGEM

Orgao:* Tipo da Viagem: Origem Viajante:
P
SECRETARIA DE MEID AMBIENTE E DESENVOLVIMENTC [1R 54 '~_-\ Todas B Todos b
Data de Wicio: * Data de fim:™*
Todas as viagens do ano de exercicio 01/01/2024 31/12/2024 4_—-—
Situacio da Viagem: Meio de Transporte: Motivo da Viagem: Tipo de Viajante:
Em Andamento [ = Adrao 53 padries | = Assessor Especial das Forcas Armadas =
. | . | I (Militar)
Em Prestacac Contas Famoviario Intemacional - A Sarvico L -
o o= ) | ) Ay | I o Bombeiro Militar (Militar)
Prestacao de Contas Rodovisrio Internacional - Congresso ! i
Pandents e | | : ) = Colaborador Eventual {MN3o Servidor)
i \eiculo - Internacional - Convocacdo |- |-

REQUI§ITOS DE EXCECAD

(H| is de semana "] viagem em grupo [ Urgente [} Todas

PESQUISAR  EXPORTAR EXCEL

* Campos de preechiments obrigatério.

54 INAS
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SISEMA

Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hidricos

ONDE ENCONTRAR MANUAIS E INSTRUCOES

ELTAS VINICIUS GONCALVES SANTOS SAIR
SCDPMG

i Aro: 024w &g;n SECRETARTA DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMEN...

S pesssell—

PAGTNA TNICTAL Bl & e
AMNAC: PASSAGEIROD DIGITAL - II‘IFDRI\MQDES IMPORTANTES

SOBRE A PASSAGEM AEREA

AZUL - Regras Tarifarias

Apresentacio sobre 2 regrz "'Parcizl Hospadagems”
Decreto 45.444/2010 - Sobre passagens acreas
Decrato 47.045 - WViagens & sarvico

GOL - Regras Tarifarias

LATAM - Regras Tarnfarias

Manual do Administrador de Reembalza

Manual do Aprovador

Manuzl do Auditor Setorial

Manuzl do Solicitante de Passagem

Manuzl do Solicitants de Viagem

Manual dos Coordenadores Financeiro & Orcamentario
Manual para o Gestor Setorial

o Mapz de Minas Gerais

Obrigatoriedade de= utlizacdo da Autonzacdo de Salda de velculo -
ASV

© 2016 Es PERGUNTAS E RESPOSTAS WEBINAR WIAGENS A SERVICO

RELATORIO DE BILHETES AEREOQS AGEMCIA P&P TURISMO

e
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Regras parzs utilizacdo de bagagens em viagens com passagens
mereas

Tutorial com perguntas frequentes sobre o Sisterna de Concessdo
de Didrias e Passagens - SCOP
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RELATORIO DE BILHETES AEREDS- VOETUR
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SISEMA
Sistema Estadual de
Meio Ambiente e Recursos Hic

Vamos as Duvidas...
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